WIEISK OSR00E BCHOCY SPOLECINE
ul. Obywatelska 4
62-800 KALISZ

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kaliszu zatrudni 1 osobg na caly etat na stanowisko
urzednicze: Referent w Dziale Specjalistycznej Pomocy Rodzinie.

Wymagania niezbedne:

1/ wyksztatcenie minimum srednie, preferowane wyzsze magisterskie;
2/ okreélone w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.
Wymagania dodatkowe:

1/ znajomos¢ przepiséw ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej oraz ustawy
z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, Kodeksu
Postepowania Administracyjnego, a takze znajomosc podstawowych zagadnien z zakresu
ksiegowosci;

2/ biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym programow Word i Excel oraz obstugi
ogolnopolskiego systemu informatycznego ,POMOST” obowigzujgcego przy realizacji zadan
wynikajgcych z wyzej wymienionych ustaw.

Do zakresu zadan wykonywanych przez Referenta naleze¢ bedzie w szczegolnosci:

- przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych dot. przyznawania pomocy dla
usamodzielnionych wychowankow;

- naliczanie odptatnosci rodzicom biologicznym za pobyt dzieci w pieczy zastepczej;

- przygotowywanie skierowari dot. umieszczenia dzieci w placowkach opiekunczo-
wychowawczych;

- prowadzenie dokumentacji dot. realizacji porozumien zawartych z innymi powiatami
w zakresie umieszczenia dziecka w placowce opiekuriczo-wychowawczej;

- przygotowywanie projektéw umow dla rodzin zawodowych, niezawodowych i rodzinnych
domow dziecka.

Podanie o przyjecie do pracy wraz z CV i kserokopig dyplomu ukonczenia szkoty, kserokopie
éwiadectw pracy oraz o$wiadczenie o niekaralnosci prosimy kierowac na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Obywatelska 4

62-800 Kalisz

Termin sktadania podan uptywa w dniu 07 maja 2012r.
Dokumenty, ktére wptyng do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne: podanie o przyjecie do pracy, CV, powinny by¢ opatrzone klauzula:
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r., Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach

samorzadowych (Dz.U. z 2008r., Nr 223, poz. 1458).
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