MESSK] USR0D6 GO SPORECINES
ul. Obywaterska 4
62-800 XALISE

MOPS.DOA.110.12.2012

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Kaliszu informuje, e zatrudni 1 osobg na caly etat na
stanowisko urzednicze — ksiggowa w Dziale Finansowo-Ksiggowym.

Wymagania niezbedne:

1/ wyksztalcenie minimum $rednie i 2 lata stazu pracy (preferowane wyzsze magisterskie o profilu
ekonomicznym badz rachunkowym);

2/ okre$lone w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych.
Wymagania dodatkowe:

1/ znajomos$é ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych;

2/ do$wiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego;

3/ bieglta znajomo$¢ obstugi komputera, w tym programéw Word i Excel.

Do zakresu zadan wykonywanych przez ksiegowa naleze¢ bedzie w szczegdlnosei:

1/ sprawdzanie rachunk6w i dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym;

2/ dokonywanie ksiggowan w systemie ksiggowosci komputerowe;j;

3/ sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan z zakresu ksiggowosci;

4/ obstuga ,Minibank 24 — System elektronicznej obstugi s$rodkéw pienigznych™ w ramach
uprawnien;

5/ opisywanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem wydatkow strukturalnych;

6/ prowadzenie ewidencji naleznosci ustug opiekunczych;

7/ przygotowywanie i organizowanie postgpowan z zamoéwien publicznych oraz prowadzenie
dokumentacji zwiazanej z zamowieniami publicznymi;

8/ przygotowywanie projektéw umow i prowadzenie rejestru zawartych umow.

Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce w miesiacu

poprzedzajacym ogloszenie naboru:
Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o

rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wynosil powyzej
6%.

Podanie o przyjecie do pracy wraz z CV i kserokopia dyplomu ukorniczenia szkoly, kserokopia
$wiadectw pracy oraz o$wiadczeniem o niekaralnosci prosimy kierowa¢ na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul.Obywatelska 4
62-800 Kalisz

Termin skladania podan uplywa w dniu 24.08.2012r.

Dokumenty, ktére wplyng do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

Dokumenty aplikacyjne: podanie o przyjecie do pracy , CV, powinny by¢ opatrzone klauzula:
. Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dnia 21 listopada
2008r o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223 poz. 1458)”

DYREKTOR

mgr éfupenia‘

ra



	Page 1

