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Kalisz, dn. 27 stycznia 2014 r.

MOPS.PCW.0320.4.2014

ZAPYTANIE OFERTOWE
NABOR NA WYKONANIE USLUGI
ASYSTENT KOORDYNATORA DS. FINANSOWYCH

Zapytanie ofertowe (tzw. rozeznanie rynku) odbywa si¢ w ramach projektu ,, Innowacje dla
integracji cyfrowej — przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza ”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania 8.3
Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo
informacyjne — zwigkszenie innowacyjno$ci gospodarki, na podstawie umowy
POI1G.08.03.00-30-048/13 z dnia 05.12.2013r. Projekt realizowany jest przez jednostke

organizacyjna Miasta Kalisza tj. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kaliszu .

ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kaliszu
ul. Obywatelska 4

62-800 Kalisz

Il. Przedmiot rozeznania rynku.

Przedmiotem rozeznania rynku jest przeprowadzenie naboru na petnienie funkcji
Asystenta Koordynatora ds. Finansowych projektu ,,Innowacje dla integracji

cyfrowej — przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza” .

Do zadan Asystenta Koordynatora ds. Finansowych naleza:
1. Przygotowywania dokumentacji finansowej zwiazanej z obstuga projektu oraz

prowadzenia biezacej obstugi finansowej projektu.
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2. Przygotowywanie, wnioskow o ptatno$¢ i ewentualnych korekt wnioskow o
ptatnos¢ do Instytucji Wdrazajace;j.
Sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu w czesci finansowe;.

4. Kontrola wydatkéw zgodnie z Harmonogramem rzeczowo-finansowym,
monitoring finansoéw.

5. Wspoluczestnictwo w sporzadzaniu harmonogramu ptatnosci i jego ewentualnego
aktualizowania.

6. Przygotowanie i aktualizacja instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw oraz polityki
rachunkowosci dla projektow realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego.

II1. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Wyksztalcenie wyzsze lub $rednie.

2. Co najmniej 3-letnie do$wiadczenie przy realizacji projektow wspoOtinansowanych ze
srodkow UE.

Co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowe;.

Znajomo$¢ zagadnien z zakresu finansow publicznych.

Znajomo$¢ zasad 1 specyfiki funkcjonowania administracji samorzadowe;.

o g bk~ w

Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z funduszami unijnymi.

IVV. Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy:

1. Formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
podpisany czytelnym imieniem i nazwiskiem.

2. CV na potwierdzenie spetniania kryteriow dostgpu oraz czytelnie podpisany zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./.
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4. Wykonawca wybrany w niniejszym postgpowaniu zobowiazany jest przez
Zamawiajacego do dostarczenia oryginaldéw dokumentéw (do wgladu) oraz kopii tych
dokumentow, ktore potwierdzaja spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu tj.
dyplom ukonczenia studiow wyzszych oraz inne dodatkowe dokumenty
potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci, a takze doswiadczenie

zawodowe bedace przedmiotem rozeznania rynku.

V. Ocena oferty:
Cena brutto — 100%

VI. Termin i miejsce realizacji zaméwienia

Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od podpisania umowy do 31.10.2014 .

VII1. Miejsce i termin skladania ofert

Termin sktadania ofert uptywa 30 stycznia 2014 r. o godz. 10.00. Oferty ztozone po tym
terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty moga sktadac tylko osoby fizyczne.

Oferte winno si¢ sktada¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ nazwisko 1 adres
sktadajacego ofert¢ oraz napis ,,Oferta na wykonanie ustugi Asystenta Koordynatora ds.
Finansowych projektu pn. ,,Innowacje dla integracji cyfrowej — przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie K@lisza”.

Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby prowadzacego postgpowanie osobiscie lub poczta
tradycyjna na adres podany ponizej:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Kaliszu

ul. Obywatelska 4

62-800 Kalisz

Sekretariat ( pokdj nr 2)

VIII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego naboru bez
podania przyczyn.
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Zalacznik nr 1

Telefon kontaktowy, e-mail:

OFERTA
Ja nizej podpisana/y

tel o

Oferuj¢ zrealizowanie cato$ci zamowienia na pelnienie funkcji Asystenta Koordynatora ds.
Finansowych w ramach projektu ,Innowacje dla integracji cyfrowej - przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu-
elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo informacyjne - zwigkszenie innowacyjnosci
gospodarki, na podstawie umowy POIG.08.03.00-30-048/13 z dnia 05.12.2013r.

zgodnie z zapytaniem ofertowym za kwotg:

brutto: ... z1, miesiecznie
(stownie:

Kwota ta powinna zawiera¢ sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe,
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, podatek dochodowy oraz stanowiace koszt pracodawcy
sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, Fundusz Pracy.

podpis sktadajacego ofertg

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia

1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./;

podpis sktadajacego oferte
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE SKEADAJACEGO OFERTE
Ja nizej podpisana/y

tel. oo

Sktadajac oferte na pelnienie funkcji Asystenta Koordynatora ds. Finansowych w ramach
projektu ,,Innowacje dla integracji cyfrowej- przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na
terenic Kalisza” — umowa o numerze POIG.08.03.00-30-048/13 -wspoétfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu- elnclusion osi priorytetowej 8.Spoteczenstwo informacyjne- zwigkszenie
innowacyjnos$ci gospodarki oswiadczam Ze :

Posiadam znajomo$¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych.
Posiadam znajomo$¢ zagadnien ustawy Prawo zamowien publicznych.
Posiadam znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z funduszami unijnymi.

A

Posiadam znajomos¢ zasad i specyfiki funkcjonowania administracji
samorzadowe].
5. Posiadam znajomos¢ obstugi komputera.

podpis sktadajacego ofertg

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia

1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./;

podpis sktadajacego ofertg



