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Kalisz, dn. 27 stycznia 2014 r.

MOPS.PWC.0320.3.2014

ZAPYTANIE OFERTOWE
NABOR NA WYKONANIE USLUGI
ASYSTENTA KOORDYNATORA DS. MERYTORYCZNYCH PROJEKTU

Zapytanie ofertowe (tzw. rozeznanie rynku) odbywa si¢ w ramach projektu ,, Innowacje dla
integracji cyfrowej — przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza ”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo
informacyjne — zwigkszenie innowacyjno$ci gospodarki, na podstawie umowy
POI1G.08.03.00-30-048/13 z dnia 05.12.2013r. Projekt realizowany jest przez jednostke

organizacyjna Miasta Kalisza tj. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kaliszu .

ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kaliszu
ul. Obywatelska 4

62-800 Kalisz

Il. Przedmiot rozeznania rynku.
Przedmiotem rozeznania rynku jest przeprowadzenie naboru na pehienie funkcji Asystenta
Koordynatora ds. merytorycznych projektu ,,Innowacje dla integracji cyfrowej -

przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza” .

Do zadan Asystenta Koordynatora ds. merytorycznych Projektu naleza:
1. Wspieranie merytoryczne koordynatora projektu podczas realizacji projektu.
2. Promocja projektu — wspotudziat w opracowaniu ulotek, plakatow i innych materiatlow

promocyjnych.
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Zorganizowanie spotkania z jednostkami organizacyjnymi miasta Kalisza w ktérych
beda uruchomione punkty koordynacyjne umozliwiajace powszechny dostep do
Internetu osobom wykluczonym cyfrowo.

Zorganizowanie 1 przeprowadzenie spotkan  informacyjno — promocyjnych z
potencjalnymi beneficjentami ostatecznymi projektu.

Przygotowanie dokumentacji dotyczacej rekrutacji beneficjentow ostatecznych.
Czynny udziat w rekrutacji beneficjentow ostatecznych projektu.

Koordynowanie i dokumentowanie kontroli przeprowadzanych u beneficjentow
ostatecznych w zakresie prawidtowosci realizacji zawartych z nimi umow.
Opracowywanie wnioskow o ptatno$¢ w czesci merytoryczne;.

Sprawdzanie pod wzglgdem merytorycznym dokumentoéw finansowo-ksiggowych z

wyltaczeniem dokumentow dot. spraw techniczno-informatycznych.

10. Sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu w czg$ci merytoryczne;j.

11. Monitorowanie osiagnigcia zatozonych celéw i rezultatow projektu, wynikajacych z

przyjetych zapisow umowy o dofinansowanie.

12. Koordynowanie i wspotpraca w zakresie szkolen organizowanych podczas trwania

13.

projektu.

Prowadzenie archiwum dotyczacego projektu.

14. Informowanie czlonkow zespotu ds. realizacji projektu o czasie i miejscu posiedzen .

15.

I11.

Bezzwloczne informowanie Koordynatora Projektu o zauwazonych nieprawidlowosciach

1 zagrozeniach przy realizacji projektu.

Warunki udzialu w post¢gpowaniu:

1. Woyksztatcenie wyzsze.

2. W ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert branie udziatu przy
realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE.

3. Doswiadczenie w pracy z osobami, ktore moga by¢ potencjalnymi beneficjentami
ostatecznymi zdefiniowanymi zgodnie z kryteriami dziatania 8.3.

4. Co najmniej 5-letnie doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowe;.

5. Znajomos¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych.

6. Znajomos¢ zasad i specyfiki funkcjonowania administracji samorzadowe;.
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7. Znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z funduszami unijnymi.

IV. Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy:

1. Formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

podpisany czytelnym imieniem i nazwiskiem.

CV na potwierdzenie spetniania kryteriow dostgpu oraz czytelnie podpisany zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./.

Wykonawca wybrany w niniejszym postgpowaniu zobowigzany jest przez
Zamawiajacego do dostarczenia oryginatdow dokumentow (do wgladu) oraz kopii tych
dokumentow, ktére potwierdzaja spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu tj.
dyplom ukonczenia studiéw wyzszych oraz inne dodatkowe dokumenty
potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci, a takze doswiadczenie

zawodowe bedace przedmiotem rozeznania rynku.

V. Ocena oferty:
Cena brutto — 100%

V1. Termin i miejsce realizacji zamowienia

Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od podpisania umowy do 31.10.2014 .

VII. Miejsce i termin skladania ofert

Termin sktadania ofert uptywa 30 stycznia 2014 r. o godz. 10.00. Oferty zlozone po tym

terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty moga sktada¢ tylko osoby fizyczne.

Ofertg winno si¢ sktada¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ nazwisko i adres

sktadajacego ofert¢ oraz napis ,,Oferta na wykonanie ustugi asystenta koordynatora ds.
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merytorycznych projektu pn. ,Innowacje dla integracji cyfrowej — przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza”.

Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby prowadzacego postgpowanie osobiscie lub poczta
tradycyjna na adres podany ponizej:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Kaliszu

ul. Obywatelska 4

62-800 Kalisz

Sekretariat ( pokdj nr 2 )

VIII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego naboru bez
podania przyczyn.
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Zalacznik nr 1

Telefon kontaktowy, e-mail:

OFERTA
Ja nizej podpisana/y

tel. o

Oferuj¢ zrealizowanie calo$ci zamowienia na petnienie funkcji Asystenta koordynatora ds.
merytorycznych projektu, w ramach projektu ,Innowacje dla integracji cyfrowej -
przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza” wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu- elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo informacyjne - zwigkszenie
innowacyjnosci  gospodarki, na podstawie umowy POIG.08.03.00-30-048/13 z dnia
05.12.2013r.

zgodnie z zapytaniem ofertowym za kwotg:

brutto: ... zt, miesiecznie
(stownie:

Kwota ta powinna zawiera¢ sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe,
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, podatek dochodowy oraz stanowiace koszt pracodawcy
sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, Fundusz Pracy.

podpis sktadajacego oferte

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997r. 0 ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./;

podpis sktadajacego oferte
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE SKEADAJACEGO OFERTE
Ja nizej podpisanaly

tel. oo

Sktadajac oferte na petnienie funkcji Asystenta koordynatora ds. merytorycznych projektu,
w ramach projektu ,Innowacje dla integracji cyfrowej- przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu na tereniec Kalisza” — umowa o0 numerze POIG.08.03.00-30-048/13 -
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania 8.3.
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion osi priorytetowej 8.Spoteczenstwo
informacyjne- zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki oswiadczam ze :

1. Posiadam znajomo$¢ zagadnien zwiazanych z funduszami unijnymi.

2. Posiadam znajomos¢ zasad i specyfiki funkcjonowania administracji
samorzadowe].

3. Posiadam znajomo$¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych.

&

Posiadam znajomo$¢ obstugi komputera.
5. Posiadam do$wiadczenie w pracy z osobami bgdacymi beneficjentami
ostatecznymi zdefiniowanymi zgodnie z kryteriami dziatania 8.3.

podpis sktadajacego oferte

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia

1997r. 0 ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./

podpis sktadajacego oferte



