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Kalisz, dn. 27 stycznia 2014 r.

MOPS.PCW.0320.1 .2014

ZAPYTANIE OFERTOWE
NABOR NA WYKONANIE USLUGI

KOORDYNATORA PROJEKTU

Zapytanie ofertowe ( tzw. rozeznanie rynku ) odbywa si¢ w ramach projektu ,, Innowacje dla
integracji cyfrowej — przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo
informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, na podstawie umowy
POI1G.08.03.00-30-048/13 z dnia 05.12.2013r. Projekt realizowany jest przez jednostke

organizacyjna Miasta Kalisza tj. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kaliszu.

ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kaliszu
ul. Obywatelska 4

62-800 Kalisz

Il. Przedmiot rozeznania rynku.
Przedmiotem rozeznania rynku jest przeprowadzenie naboru na pelnienie funkcji
Koordynatora projektu ,,/[nnowacje dla integracji cyfrowej — przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu na terenie Kwlisza”
Do zadan Koordynatora Projektu naleza:

1. Nadzér nad wdrozeniem i realizacjq projektu, w tym roéwniez nadzor nad trwalo$cia

projektu.
2. Nadzor nad realizacja kolejnych etapdéw projektu, w tym zgodnos$ci z planem

rzeczowo —finansowym, umowami oraz innymi dokumentami dotyczacymi projektu.
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3. Realizacja projektu zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych.
4. Biezaca kontrola prawidlowosci i1 terminowosci realizacji projektu.
5. Nadzoér i koordynowanie zadan wykonywanych przez czlonkéw zespotu realizujacych
projekt.
6. Kontakt z WWPE oraz wykonawcami zamowien.
7. Prowadzenie biura projektu mieszczacego si¢ przy ul. Obywatelskiej 4 w Kaliszu.
8. Dbatos¢ o wysoka jakos¢ merytoryczna projektu, realizacja celow 1 wskaznikdéw
projektu.
9. Ustalenie zadan do realizacji projektu.
10. Scista wspétpraca i regularna komunikacja ze wszystkimi osobami zaangazowanymi w
realizacj¢ projektu.
11. Uczestnictwo w odbiorach poszczegdlnych etapéw projektu.
12. Nadzér i kontrola promocji projektu.
13. W przypadku stwierdzenia ewentualnych nieprawidtowosci przygotowanie scenariuszy
dziatah naprawczych,
14. Nadzorowanie terminowosci 1 prawidtowos$ci opracowania i sktadania wnioskow o
platnos¢ oraz biezaca prognoza wydatkow,

15. Prowadzenie nadzoru nad szkoleniami organizowanymi w projekcie.

ITI. Warunki udzialu w postgpowaniu:

1. Wyksztalcenie wyzsze.

2. W ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert branie udziatu

przy realizacji projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE.

3. Doswiadczenie w pracy z osobami, ktére moga by¢ potencjalnymi beneficjentami
ostatecznymi zdefiniowanymi zgodnie z kryteriami dziatania 8.3.
Co najmniej 5-letnie doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowe;j.
Doswiadczenie w kierowaniu zespotem.
Znajomo$¢ zagadnien z zaKresu finanso6w publicznych.

Znajomo$¢ zasad 1 specyfiki funkcjonowania administracji samorzadowe;.

© N o g &

Znajomos¢ zagadnien zwiazanych z funduszami unijnymi.
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IV. Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy:

1. Formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

podpisany czytelnym imieniem i nazwiskiem.

CV na potwierdzenie spetniania kryteriow dostepu oraz czytelnie podpisany zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./.

. Wykonawca wybrany w niniejszym postgpowaniu zobowiazany jest przez

Zamawiajacego do dostarczenia oryginaléw dokumentéw (do wgladu) oraz kopii tych
dokumentow, ktore potwierdzaja spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu tj.:
dyplom ukonczenia studiow wyzszych oraz inne dodatkowe dokumenty
potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci, a takze doswiadczenie

zawodowe bedace przedmiotem rozeznania rynku.

V. Ocena oferty:
Cena brutto — 100%

VI. Termin i miejsce realizacji zamdéwienia

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od podpisania umowy do 31.10.2014 r.

VII. Miejsce i termin skladania ofert

Termin sktadania ofert uptywa 30 stycznia 2014 r. o godz. 10.00. Oferty zlozone po tym

terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty moga sktadac tylko osoby fizyczne.

Oferte winno si¢ sktada¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ nazwisko 1 adres

sktadajacego ofert¢ oraz napis ,,Oferta na wykonanie ustugi Koordynatora projektu pn.

,Innowacje dla integracji cyfrowej — przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie

K@lisza”.
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Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby prowadzacego postgpowanie osobiscie lub poczta
tradycyjna na adres podany ponizej:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Kaliszu

ul. Obywatelska 4

62-800 Kalisz

Sekretariat ( pokoj nr 2)

VIII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego naboru bez

podania przyczyn.
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Zalacznik nr 1

Telefon kontaktowy, e-mail:

OFERTA
Ja nizej podpisana/y

tel o

Oferuj¢ zrealizowanie catosci zaméwienia na petnienie funkcji Koordynatora projektu
»Innowacje dla integracji cyfrowej - przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie
K@lisza” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania
8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo
informacyjne - zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, na podstawie umowy
POIG.08.03.00-30-048/13 z dnia 05.12.2013r.

zgodnie z zapytaniem ofertowym za kwotg:

brutto: ... z1, miesi¢cznie
(stownie:

Kwota ta powinna zawiera¢ sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe,
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, podatek dochodowy oraz stanowiace koszt pracodawcy
sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, Fundusz Pracy.

podpis sktadajacego ofertg

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia

1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./;

podpis sktadajacego ofertg
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE SKEADAJACEGO OFERTE
Ja nizej podpisana/y

Sktadajac ofert¢ na petnienie funkcji Koordynatora projektu ,,Innowacje dla integracji
cyfrowej- przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Kalisza” — umowa 0 numerze
POIG.08.03.00-30-048/13 -wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-
2013, w ramach dzialania 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion osi
priorytetowej 8.Spoteczenstwo informacyjne- zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki
oswiadczam ze

Posiadam znajomo$¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych.
Posiadam znajomo$¢ zagadnien ustawy Prawo zamowien publicznych.
Posiadam znajomo$¢ zagadnien zwiazanych z funduszami unijnymi.
Posiadam znajomos¢ zasad i specyfiki funkcjonowania administracji

A

samorzadowe].
5. Posiadam znajomos¢ obstugi komputera.

podpis sktadajacego ofertg

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia

1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./;

podpis sktadajacego ofertg



