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ZAPYTANIE OFERTOWE
NABOR NA WYKONANIE USLUGI
SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zapytanie ofertowe (tzw. rozeznanie rynku) odbywa si¢ w ramach projektu ,, Innowacje dla
integracji cyfrowej — przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza ”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania 8.3
Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo
informacyjne — zwigkszenie innowacyjno$ci gospodarki, na podstawie umowy
POI1G.08.03.00-30-048/13 z dnia 05.12.2013r. Projekt realizowany jest przez jednostke

organizacyjna Miasta Kalisza tj. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kaliszu .

ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kaliszu
ul. Obywatelska 4

62-800 Kalisz

Il. Przedmiot rozeznania rynku.

Przedmiotem rozeznania rynku jest przeprowadzenie naboru na petnienie funkcji
Specjalisty ds. Zamoéwien Publicznych projektu ,,Jnnowacje dla integracji cyfrowej —

przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza” .

Do zadan Specjalisty ds. Zamowien Publicznych nalezy:

1. Pelnienie wraz z Koordynatorem Projektu nadzoru nad prawidlowoscia realizacji
Projektu w zakresie udzielania zamowien publicznych pod wzglgdem zgodnosci z

przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.
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2. Opracowanie i aktualizacja procedur dotyczacych wyboru wykonawcy oraz
zawierania umow w ramach Projektu.

3. Przygotowanie i organizowanie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
przy udziale os6b odpowiedzialnych za ustalenie warto$ci przedmiotu zamowienia,
opis przedmiotu zamdwienia i okreslenie warunkow realizacji zamowienia.

4. Zamieszczanie ogloszen dotyczacych zamoéwien w Biuletynie Zamowien
Publicznych w przypadkach przewidzianych w ustawie Prawo zamowien
publicznych.

5. Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z udzielaniem zamowien publicznych.

6. Nadzor nad prowadzeniem rejestru udzielonych zaméwien i zawartych umow.

II1. Warunki udzialu w post¢gpowaniu:

1.
2.

N oo g &

Whryksztatcenie wyzsze.

W ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert branie udziatu przy realizacji
projektow wspotinansowanych ze srodkéw UE.

Co najmniej 3 letnie do§wiadczenie w przygotowaniu i przeprowadzaniu postgpowan o
udzielenie zamowienia publicznego, w tym umiejetnos¢ korzystania ze stron UZP oraz
sprawne poruszanie si¢ po niej.

Co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowe;.

Znajomos¢ zagadnien z zakresu finansow publicznych.

Znajomo$¢ zasad i specyfiki funkcjonowania administracji samorzadowe;.

Znajomo$¢ zagadnien zwiazanych z funduszami unijnymi.

IV. Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy:

1.

Formularz ofertowy, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
podpisany czytelnym imieniem i nazwiskiem.

CV na potwierdzenie spetniania kryteriow dostgpu oraz czytelnie podpisany zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na

przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych
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do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./.

Wykonawca wybrany w niniejszym postepowaniu zobowigzany jest przez
Zamawiajacego do dostarczenia oryginatow dokumentéw (do wgladu) oraz kopii tych
dokumentoéw, ktére potwierdzaja spetlnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu tj.
dyplom ukonczenia studiow wyzszych oraz inne dodatkowe dokumenty
potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci, a takze doswiadczenie

zawodowe bedace przedmiotem rozeznania rynku.

V. Ocena oferty:
Cena brutto — 100%

V1. Termin i miejsce realizacji zamowienia

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od podpisania umowy do 31.10.2014 r.

VII. Miejsce i termin skladania ofert

Termin sktadania ofert uptywa 30 stycznia 2014 r. o godz. 10.00.

Oferty zlozone po tym terminie nie bgda rozpatrywane.

Oferty moga sktada¢ tylko osoby fizyczne.

Ofertg winno si¢ sklada¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ nazwisko 1 adres

sktadajacego oferte¢ oraz napis ,,Oferta na wykonanie ustugi Specjalisty ds. Zamdéwien

Publicznych projektu pn. ,,Innowacje dla integracji cyfrowej — przeciwdziatanie wykluczeniu

cyfrowemu na terenie K@lisza”.

Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby prowadzacego postgpowanie osobiscie lub poczta

tradycyjna na adres podany ponizej:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Kaliszu

ul. Obywatelska 4
62-800 Kalisz
Sekretariat ( pokoj nr 2)

VIII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego naboru bez
podania przyczyn.
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Zalacznik nr 1

Telefon kontaktowy, e-mail:

OFERTA
Ja nizej podpisana/y

Oferuj¢ zrealizowanie cato$ci zamoOwienia na petnienie funkcji Specjalisty ds. Zamowien
Publicznych w ramach projektu ,,Innowacje dla integracji cyfrowej - przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu na terenie K@lisza” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu-
elnclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo informacyjne - zwigkszenie innowacyjnosci
gospodarki, na podstawie umowy POIG.08.03.00-30-048/13 z dnia 05.12.2013r.

zgodnie z zapytaniem ofertowym za kwotg:

brutto: ... z1, miesiecznie
(stownie:

Kwota ta powinna zawiera¢ sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe,
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, podatek dochodowy oraz stanowiace koszt pracodawcy
sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, Fundusz Pracy.

podpis sktadajacego ofertg

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia

1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./;

podpis sktadajacego ofertg
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE SKEADAJACEGO OFERTE
Ja nizej podpisana/y

tel. oo

Sktadajac ofert¢ na pelnienie funkcji Specjalisty ds. Zamoéwien Publicznych w ramach
projektu ,,Innowacje dla integracji cyfrowej- przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na
terenic Kalisza” — umowa o numerze POIG.08.03.00-30-048/13 -wspoétfinansowanego ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, w ramach dziatania 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu- elnclusion osi priorytetowej 8.Spoteczenstwo informacyjne- zwigkszenie
innowacyjnos$ci gospodarki oswiadczam Ze :

1. Posiadam znajomo$¢ zagadnien ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Posiadam znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z funduszami unijnymi.

3. Posiadam znajomos$¢ zasad i specyfiki funkcjonowania administracji
samorzadowe;j.

4. Posiadam znajomos$¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych.

5. Posiadam znajomos¢ obstugi komputera.

podpis sktadajacego ofertg

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia

1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm./;

podpis sktadajacego ofertg



