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Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kaliszu oglasza nabér na stanowisko:
Ksiggowy w Dziale Finansowo-Ksiggowym, w wymiarze pelnego etatu w ramach umowy
0 pracg na czas okreslony

Niezbe¢dne wymagania kandydata:

1. posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku
Ksiegowego:
- wyksztalcenie wyzsze o profilu ekonomicznym, lub
- wyksztalcenie $rednie o profilu ekonomicznym oraz 2 lata stazu pracy

2. ma pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych,

3. nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4. cieszy si¢ nieposzlakowang opinig,

5. stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku Ksiegowego.

Wymagania dodatkowe:
Mile widziane doswiadczenie zawodowe w jednostkach budzetowych — znajomos$é

zagadnien z zakresu finans6w publicznych i ksiegowosci budzetowe;.

Do obowiazkéw pracownika zatrudnionego na w/w_stanowisku nalezeé bedzie przede

wszystkim:

- sporzadzanie not ksiegowych obcigzeniowych,

- prowadzenie ewidencji naleznosci i ich aktualizacja,

- sporzadzanie planow i projektow plandw finansowych oraz wnioskéw o zmiany w planie
finansowym,

- sporzadzanie sprawozdan z zakresu ksiggowosci,

- obstuga systemu bankowosci elektronicznej w ramach uprawnien,

- opisywanie dokumentow ksiggowych.

Wykaz wymaganych dokumentow:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys — curriculum vitae.

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i dodatkowe
kwalifikacje.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy i doswiadczenie zawodowe -
$wiadectw pracy, jezeli stosunek pracy trwa nadal - zaswiadczenie o zatrudnieniu.

5. Os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych.

6. Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

7. Os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku ksiggowego.

8. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U
z 2018r. poz. 1000 ) i ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2018r., poz. 1250.).




9. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kaliszu w sprawie przetwarzania danych osobowych zgodnie
z przepisami RODO, zamieszczong na stronie Biuletynie Informacji Publicznej MOPS
w Kaliszu.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Stanowisko pracy znajduje si¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Kaliszu

ul. Obywatelska 4, stanowisko urzg¢dnicze, praca przy komputerze, praca administracyjno-
biurowa.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Kaliszu w miesigcu poprzedzajagcym date
upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych wynosit powyzej 6%.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kaliszu,
ul. Obywatelska 4, do dnia 10.09.2018r.
Aplikacje, ztozone po wyzej wymienionym terminie nie bgdg rozpatrywane.

W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej Kaliszu na tablicy informacyjne;.




